
事業名 ○○スポーツ教室

期日 平成○○年○○月○○日（月）～○○月○○日（金）　　８日間

場所 ○○市○○館

№ 区分 氏　　名 〒 住所 謝金
源泉徴収

税 現金支給額 受領月日 直筆サイン 受領印

1 講師 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

2 講師 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

3 審判員 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

4 審判員 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

5 審判員 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

6 審判員 ○○　○○ 98・・・・・ ○○市・・・・・・ 8,000 800 7,200

48,000 4,800 43,200

※謝金の支払については、所得税１０％（原則）の源泉徴収後の額を対象者に支払い、所管の税務署に徴収額を納付する。

　 なお、所得税率、手続き等については、所管の税務署の指示に従って行うこと。

事業名 ○○研修会

期日 平成○○年○○月○○日（水）

場所 ○○市民会館

№ 区分 氏　　名 〒 住所 旅費 宿泊費 現金支給額 受領月日 直筆サイン 受領印

1 講師 ○○　○○ 150・・・・・ 東京都・・区・・・・ 21,180 6,300 27,480

旅費：　新幹線片道10,590円×２＝21,180円

　（自家用車同乗者には旅費支給はできません。）

講師・審判謝金支給調書（例）

講師旅費支給調書（例）

視察・調査、研修会派遣参加者旅費支給調書（例）

宿泊先明細付領収証添付

合計

20円/（1km）

県　内　交　通　費　受　領　書

事業名 みやぎ広域スポーツセンター研修会派遣

期日 平成○○年○○月○○日（日）

場所 ○○会議室

複数回の場合 備　考

（日数×金額） 走行距離 車賃 有料道路通行料 （同乗車数等）

1 参加者 ○○　○○　　印 　 月 　　日 ○○市・・・・・・ １，２００円 　　日×　　　　円 ６０Ｋｍ １，２００円 円
ＪＲ料金，バス

自家用車 同乗２名

支払内容 移動区間
自家用車の場合

受領金額番号 区分 氏　　　名 受領日 住　　所


